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Sayfa /1

Alt Birim:

Ogretim Elemanlari

.. Hassas Gorevi Gorevin Yerine Risk . Gorevi Yiiriitecek Personelde
Sira No | Hassas Gorevler . . . . Gereken Kontroller/Tedbirler R
. . - Olan Personel Getirilmemesinin Sonuclar1 | Diizeyi Aranmasi Gereken Kriterler
(Hizmetin/Gorevin Adi)
Egitim-ogretim o Giiven ve itibar kayb1, basart Egltlm-ogr§:t1m baglamadan akademik takvimin _Gor.ey blhncme S?lhlp olmak,
. . Bolim 6gretim . . .. incelenmesi. Iletisim becerilerine sahip olmak.
1 faaliyetlerinin zamaninda kayb, tercih edilme | Yiiksek . . .
elemanlari . .. Ders programlarinin ve smav uygulamalarmm | Isin sahiplenmesi.
uygulanmasi konusunda geriye diisme
planlanmasi.
Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
D iceriklerini olmak.
haerlsrlanmam e erllmel Boliim 6gretim Egitim-6gretimde aksamalara Mesleki alanda tecriibeli olmak.
2 “ N um ogrett £ & Yiiksek Egitim-0gretim ¢alismalarina katkida bulunulmak. Dikkatli ve 6zenli olmak.
planlanmasi ¢alismalarina | elemanlari neden olmasi <. . . .
Isin sahiplenilmesi.
katilmak. . . .. .
Isi yapabilme yetenegine sahip olmak.
3 Ogrenci ders secme ve | Boliim dgretim Ogrencilerin magduriyeti, hak YViiksek OBIS iizerinden gerekli kontrollerin zamaninda g%g‘éle ilgili - teknik bilgilere sahip
onaylama iglemleri elemanlari kayb1 yapilmast Dikkatli ve 6zenli olmak.
. e e . . . . . oo Gorevle ilgili teknik bilgilere sahip
4 Verilen danismanlik | Boliim 6gretim Ogrenci hak kaybi, egitim ve Viiksek Danigsmanlik hizmetlerinin eksiksiz yapilmasi ve olmak
hizmetlerinin yiiriitiilmesi | elemanlar Ogretimin aksamasi ogrenciler ile ilgili ders bilgilerinin takip edilmesi. T, .
Dikkatli ve 6zenli olmak.
Sorumlu oldugu derslerin
eksiksiz  yiiriitiilmesini Sinav uygulamalarinin planlanmasi. . . . L .
< e s . . . ; . - . Gorevle ilgili teknik bilgilere sahip
5 saglamak, sinavlarm | Bolim 6gretim Ogrenci hak kaybi, egitim ve Yiiksek Is akiglarmin zamaninda yerine getirilmesi ve olmak
programdaki  tarih  ve | elemanlar O0gretimin aksamasi eksiklerin giderilmesi. T, .
. . Dikkatli ve 6zenli olmak.
saatlerine uygun sekilde Sinav ve ders programlarina uymak.
yapilmasini saglamak
Sinav kagitlarinin
zamaninda okunmast ve Boliim 6gretim Hak kayb1, sorusturma, cezai .. Is akislarinin zamaninda yerine getirilmesi ve Dikkatli ve 6zenli olmak,
6 sinav notlarmin o Yiiksek A .
.. | elemanlari yaptirimlar, itibar kaybi eksiklerin giderilmesi
zamaninda elektronik
ortama aktarilmasi
Mudurlggun o verecegi | pn Sigretim Akademik ve idari islerde l\_/l_ud_urlugun_ verecegi akademik ve idari isleri Gorevle ilgili teknik bilgilere sahip
akademik ve idari isleri clemanlart aksama Orta titizlikle yerine getirmek. olmak.
yapmak Mazereti olmasi halinde bunu dnceden bildirmek. Dikkatli ve 6zenli olmak.
Kagit, tebesir, board marker vs. araglari ihtiyaci
Kaynaklarmn verimli etkin oraninda kullanmak.
7 ve ekonomik Bolim 6gretim Hak kaybi ve kamu zarart Yiiksek Gece derslerinden sonra siniftan ¢ikarken Tasarruf konusunda bilingli olmak.

kullanilmasini saglamak

elemanlari

lambalari, bilgisayarlar1 ve projeksiyonlari
kapatmak.
Israfa dair tespitlerini {ist birimlere bildirmek.

Dikkatli ve 6zenli olmak.
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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine
Getiren Personelin
Adi Soyadi

Yo6neticinin
Adi Soyadi

Hassas Gérevden Sorumiu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglari

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller

[Egitim-0gretim faaliyetlerinin
zamaninda uygulanmasi

IBoliim 6gretim elemanlari

IBoliim Baskani-Meslek
'Ytiksekokul Miidiirii

Gliven ve itibar kaybi, basar1 kayb,
tercih edilme konusunda geriye diisme

[Egitim-0gretim baslamadan akademik takvimin

incelenmesi.

IDers programlarinin ve sinav uygulamalarinin
lanlanmasi.

IDers iceriklerinin hazirlanmasi ve
planlanmasi ¢aligmalarina katilmak.

IBoliim 6gretim elemanlari

IBoliim Baskani-Meslek
'Ytiksekokul Miidiirii

IEgitim-0gretimde aksamalara neden
0lmas1

[Egitim-0gretim ¢alismalarina katkida
bulunulmak.

Ogrenci ders segme ve onaylama
islemleri

Bolim 6gretim elemanlart

IBoliim Baskani-Meslek
'Y tiksekokul Miidiirii

(Ogrencilerin magduriyeti, hak kayb1

OBIS iizerinden gerekli kontrollerin zamaninda
lyaptlmast

'Verilen danismanlik hizmetlerinin
yliriitiilmesi

Bolim 6gretim elemanlart

Boliim Baskani-Meslek
'Y iksekokul Midiirii

Ogrenci hak kaybi, egitim ve 6gretimin
laksamasi

IDanigmanlik hizmetlerinin eksiksiz yapilmast
ive 0grenciler ile ilgili ders bilgilerinin takip
edilmesi.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz
ylriitiilmesini saglamak, sinavlarin
programdaki tarih ve saatlerine uygun
sekilde yapilmasini saglamak

IBSliim 6gretim elemanlari

B6liim Baskani-Meslek
'Y tiksekokul Miidiirii

Ogrenci hak kaybu, egitim ve 6gretimin
laksamasi

Sinav uygulamalarinin planlanmast.

[s akislarinin zamaninda yerine getirilmesi ve
eksiklerin giderilmesi.

Sinav ve ders programlarina uymak.

Sinav kagitlarinin zamaninda okunmasi
ve siav notlarinm zamaninda
elektronik ortama aktarilmasi

Bolim dgretim elemanlart

B6liim Baskani-Meslek
'Y iiksekokul Miidiirii

IHak kaybi, sorusturma, cezai yaptirimlar,
itibar kayb1

[s akislarinin zamaninda yerine getirilmesi ve
eksiklerin giderilmesi

IKaynaklarin verimli etkin ve ekonomik
kullanilmasini saglamak

Bolim 6gretim elemanlart

B6liim Baskani-Meslek
'Y iiksekokul Miidiirii

Hak kaybi ve kamu zarari

Kagit, tebesir, board marker vs. araglari ihtiyaci
oraninda kullanmak.

Gece derslerinden sonra siniftan ¢ikarken
lambalari, bilgisayarlar1 ve projeksiyonlart
kapatmak.

[srafa dair tespitlerini {ist birimlere bildirmek.
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